COMMENT travailler avec un document de traitement de texte
et en faire la copie dans un fichier Excel

OUVRIR fichier .txt en utilisant Bloc Note, Word ou traitement de texte

CHOISIR I'information que vous voulez copier dans le fichier Excel; appuyez sur COPIER
OUVRIR Bloc Note; appuyez sur COLLER

SUPPRIMER I'information non désirés (il ne vous restera que le nom de I’étudiant, le numéro

P wnN e

d’identification et les notes)

I CMN 1101 midterm.txt - Notepad

File Edit Format View Help
ID  MName Base 39 Score Right W ong Elank spoiled
TADDDDT RCeDeleleDeini e 1a.0 16.0 1a 23 4] 4]
TAT1002 Ry s 24.0 24.0 24 13 o] o]
IRRRRN R C e ey e 24.0 24.0 24 15 4] 4]
111000 ROl e 20,0 20,0 20 19 4] 4]
TADDDDE RCeDeDelelo e 15.0 15.0 15 24 4] 4]
111006 ROl e 18.0 18.0 18 21 4] 4]
LADDDDT  RCeDeDeleDn e 1a.0 16.0 146 23 4] 4]
TIDDDDE ROeDeDeDeoa e 17.0 17.0 17 22 4] 4]
IRRRRR R e ey e 27.0 27.0 27 12 4] 4]
111D 20 ROl e 17.0 17.0 17 22 4] 4]
IRRR NN e e e ey e 1a.0 16.0 1a 23 4] 4]
1100022 ROeDeDeleoa e 20,0 20,0 20 19 4] 4]
IRRRNEE R C e e ey e 20,0 20,0 20 19 4] 4]
1110024 RoOaooo oo K 11.0 11.0 11 28 o] o]
IRRR N L C e ey e 18.0 18.0 18 21 4] 4]
1110026 RO e 18.0 18.0 18 21 4] 4]
1110027 RCeDeDeleDoa e 14.0 14.0 14 25 4] 4]
11128 ROl e 19.0 19.0 19 19 4] 1
1100029 ROeDeDeleooa e 14.0 14.0 14 25 4] 4]
IRRRN I T e ey e 22.0 22.0 22 17 4] 4]
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5. Pour les ordinateurs en frangais, CHOISIR les informations qui ont une “, “ appuyer sur
EDITER, ensuite TROUVER et REMPLACER. Remplacer tout les “, “ avec un “. “

Find and Replace

Find Replace | iz0 To

Find what; |J w |

Replace with; | J L |

Eeplau:ez Replace Al ) Find Mext l [ Zancel ]




SAUVEGARDER le fichier .txt a un endroit facile a retracer (comme sur le bureau ou dans un
fichier sur votre ordinateur) (ne pas laisser I’Astérix dans le titre *txt., car le document ne
sera pas sauvegarder)

OUVRIR Excel, CHOISIR fichier .txt et APPUYER DEUX FOIS sur fichier sauvegarder
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Must choose Text Files first in order to be able to
view and choose saved Notepad’s .txt File

17 File name:

Files of by,
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All Files (*.%)

A
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Excel Files (*,x*; * . xlsx; *.xlsm; *.xdsh; *.xdam; * .l * b *.xls; * xday * .ty * g *,xled W Carcs
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8. COCHER Délimité, ensuite FINI
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Home Insert Page Layout Farmulas Data Review View Acrobat

& Text Import Wizard - Step 1 of 3

Paste | The Text Wizard has determined that your data is Fixed 'Width,

If this is correct, choose Mext, or choose the data tvpe that best describes vour data, d
Clipboard

Crriginal data kype

kgt best describes vour data:

N acters such as commas or kabs separate each field,
1 - Fields are aligned in columns with spaces between each Field,
2
i : Skart impork at row: File origin: 437 1 OEM United States W
5
&
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9. COCHER Espace, ensuite TERMINER
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- Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Acrobat

Text Import Wizard - 5tep 2 of 3

Paste | This screen lets vou set the delimiters vour data contains, You can see how your text is affected in the preview
L below,
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10. Les résultats apparaissent maintenant dans le fichier EXCEL
(Notez que le nom donné au fichier txt. apparait dans le fichier Excel et sur I'onglet)

T ,;\I =9~ = —» CMN 1101 midterm.td - Microsoft Excel -
ey
—/ Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Acrobat (L7
3 # | Calibri |11 - = |General - A Selnsert~ | E - %? C?a
— B3 [|B I O -||A 4| - |8 - % | 3 Delete - || (@]~
Paste Styles || Lp. Sort & Find &
- \; | I‘_‘sg _;"_'SI - L;jFOrI'I'IEt' L Filter ~ Select =
Clipboard ™ IFi Alignment F] Number = Cells Editing
Al - S | E
A E 5 n] E F [E] H | il E L [l ] ] F 'i
12 .llD Mame Baze 39 Scoare Right ‘wrong Elank. Spoiled
3 M KRR He 18 16 16 23 1] 1]
4 TNZ MM 24 24 24 15 i i
5 TS WM N 24 24 24 5 i i
[ TS RN N 20 0 20 ] i i
T MINE KREERRE B 18 18 15 24 0 0
g MINE KREERRE Hi 12 12 12 21 ] ]
] MINT KREERRE Hi 18 16 16 23 1] 1]
10 TS MM 17 v v 22 1 1 A
1 TS N 2N 27 7 27 2 i i 3
12 N2 HHARRE N W 17 I 7 22 i i
12 M2 KiHEERRE Hi 1 16 16 23 0 0
4 M2E KREERRE B 20 20 20 19 0 0
15 M23 KREERRE Hi 20 20 20 13 ] ]
16 11124 KHEEERE HE 1 1 1 28 1] 1]
i TNZE MMM 18 ] 13 21 1 1
18 TNZE MR W 18 ] 12 2 i i
19 TNZT WA W 14 1@ 1 5 i i
20 MU2E KHEERRE Hi 19 13 13 19 0 1
21 M2E KREERRE B 14 14 14 25 ] ]
22 N30 KREERRE B 2z 22 22 7 1] 1]
M 4——p CMN 1101 midterm %3 [ m




11. VOUS DEVEZ sauvegarder sous un fichier Excel et non sous un fichier .txt
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