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Apercu

Le présent guide décrit comment utiliser Mon profil RH, un outil qui vous
permet de consulter vos renseignements personnels et I'information relative
a vos avantages sociaux, et de modifier votre adresse et vos numéros de
téléphone ainsi que les coordonnées des personnes a contacter en cas
d’urgence. Mon profil RH est un moyen pratique et sécurisé :

o d’accéder 24 heures sur 24 a vos renseignements personnels
et a linformation relative a votre paye;
de consulter et de modifier vos renseignements personnels,
notamment votre adresse et les coordonnées des personnes
a contacter en cas d'urgence;
de consulter votre bordereau de paye et les renseignements .\ f
relatifs au dépét direct; '
de consulter le sommaire des renseignements relatifs
a vos avantages sociaux.




Accés a Mon profil RH

Vous pouvez accéder a Mon profil RH en tout temps a partir de
n'importe quel ordinateur.

Tapez I'adresse http://www.rh.uottawa.ca.

Dans le menu Démarrer, sélectionnez Mon profil RH.
Entrez vos nom d'utilisateur et mot de passe.

Cliquez sur le bouton Connexion.

Nom d'utilisateur - Votre nom d'utilisateur commence par la lettre E
majuscule, suivie de votre nouveau numéro d'employé sans le chiffre
« 1 »initial ni les « 0 » qui suivent.

Mot de passe - Votre mot de passe est le méme que celui que vous
utilisez pour accéder a InfoWeb (en majuscules). Si vous n'avez jamais
accédé a InfoWeb ou n'avez jamais modifié votre mot de passe InfoWeb,
votre mot de passe correspond a votre date de naissance dans le format
AAMMJJ, suivie des deux derniers chiffres de votre numéro d'employé.

Pour modifier votre mot de passe InfoWeb, ouvrez une session dans
InfoWeb et sélectionnez I'option Gestion des mots de passe.

Que dois-je faire si j'ai oublié mon mot de passe?

Veuillez communiquer avec le Centre d'assistance informatique
au (613) 562-5800, poste 6555.
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Veuillez entrer votre Nom d'utilisateur (qui commence avec un E majuscule, suivi de votre numéro d’employé sans les
premiers « 1 » et zéros) ainsi que votre Mot de passe (qui est le méme que celui d'InfoWeb, tout en majuscules).

Une fois |a saisie terminée, cliquez sur Connexion.

Nom d'utilisateur : |

Mot de passe :

Connexion Cliquer ici pour obtenir de I'aide pour la connexion?

-

Votre nom d'utilisateur commence par
la lettre E majuscule, suivie de votre
nouveau numéro d'employé sans le

chiffre « 1 » initial ni les « 0 » qui suivent.
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Navigation dans Mon profil RH

Mon profil RH est facile a utiliser. Loutil est divisé en deux sections :
Renseignements personnels et Employé. Chaque section posséde sa
propre page d'accueil comportant un menu offrant plusieurs fonctions.

Vous pouvez retourner a la page d’accueil de la section de votre choix
en tout temps en cliquant sur I'onglet correspondant dans la partie
supérieure de |'écran.

Les pages d'accueil des sections vous permettent d'accéder a différentes
fonctions de Mon profil RH. Dans I'exemple de droite, la page
Renseignements personnels contient des liens vers toutes les fonctions
qui s'y rattachent. Pour consulter ou mettre a jour vos renseignements
personnels, cliquez sur le lien approprié.

Passer d’un écran a I'autre dans Mon profil RH

Utilisez les onglets situés dans la partie supérieure de I'écran pour
retourner a la page précédente ou aux pages d’accueil de I'une ou l'autre
des sections. Au bas de I'écran se trouve un raccourci vous permettant
d’'accéder a une autre fonction sans avoir a passer par la page d'accueil
de la section. Vous pouvez également utiliser le menu situé dans I'angle
supérieur droit pour retourner au menu principal.

[ I i  Employé ‘

Rechercher oK.

Renseignements personnels

Retournez a la page d’accueil de la
section de votre choix en cliquant
sur l'onglet correspondant.

Renseignements personnels W17 3

Rechercher M

RETOUR AU MENU  PLAN DU SITE  AIDE  QUITTER

Renseignements personnels

Afficher les adresses et téléphones
Mettre a jour les adresses et télép, ]
Afficher les courriels

Afficher les contacts d'urgence

Mettre & jour les contacts d'urgence

Pour consulter ou mettre a
jour vos renseignements,
cliquez sur le lien approprié.

Renseignements personnels W17

Rechercher lal

Afficher les adresses et téléphones

&R Vos adresses actives sont triées par type d'adresse.

Adresses et téléphones
Permanente (maison) Téléphones
Actuelle: 20-MAI -2008 - (Pas de date de fin) Principal 613-123-456

110 SERAPHIN-MARION
OTTAWA, Ontario K1iN6N5

RETOUR AU MENU  PLAN DU SITE  AIDE  QUITTER

[ Mettre & jour les adresses et téléphones | ‘

Raccourci vous permettant
d'accéder a une autre fonction
sans avoir a passer par la page
d’accueil de la section.

Guide d'utilisation de Mon profil RH




Menu de droite

Vous pouvez accéder au menu situé dans I'angle supérieur droit a partir
de nimporte quelle page.

Utilisez Retour au menu pour accéder au menu principal de la section
en cours. Par exemple, si vous étes dans Adresses et téléphones, le fait de
cliquer sur Retour au menu vous permet de retourner a la page d'accueil
de la section Renseignements personnels. Si vous cliquez sur Retour au
menu a la page d’accueil de la section Renseignements personnels, vous
retournerez au menu principal.

Cliquez sur le Plan du site pour voir un apercu de la structure de
Mon profil RH. Vous pouvez également I'utiliser pour accéder a diverses
fonctions de l'outil.

Chaque page contient un lien Aide décrivant la facon de communiquer
avec le Service des ressources humaines.

Mettre fin a une session dans Mon profil RH

Lorsque vous étes prét a mettre fin a une session dans Mon profil RH,
cliquez sur Quitter dans l'angle supérieur droit ou fermez votre
navigateur Web.

Pour préserver la confidentialité de vos renseignements personnels,

mettez fin a votre session dans Mon profil RH dés que vous avez terminé

ou si vous devez vous absenter de votre bureau. Si vous devez imprimer
une page, imprimez-la sur une imprimante sécurisée ou, si vous utilisez

une imprimante partagée, assurez-vous de la récupérer immédiatement

apres l'impression.

supérieure de I'écran?
Méme si cette fonction parait a I'écran, elle a été désactivée et ne peut

A quoi sert la fonction Rechercher située dans la partie
étre utilisée.

Cliquez sur Quitter
pour mettre fin

a la session dans
Mon profil RH.

Renselgnements personnels W07

Rechercher lvU_K.

Afficher les adresses et téléphones

&R Vos adresses actives sont triées par type d'adresse.

Adresses et téléphones
Permanente (maison) Téléphones
Actuelle: 20-MAI -2008 - (Pas de date de fin) Principal 613-123-456

110 SERAPHIN-MARION
OTTAWA, Ontario K1iN6N5

RETOUR ALY MENU  PLAN DU SITE AIDE QUITTER

1

En cliquant ici,
vous retournerez a
la page d'accueil de
la section en cours.

[ Mettre a jour les adresses et téléphones |
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Renseignements personnels

Le menu principal de cette section vous permet d'accéder a
des fonctions liées a vos renseignements personnels.

Afficher les adresses et téléphones

Vous pouvez consulter les renseignements relatifs a votre adresse
actuelle en cliquant sur Afficher les adresses et téléphones dans le menu
Renseignements personnels. Votre adresse permanente et/ou votre
adresse postale inscrites aux dossiers de I'Université y sont indiquées.

Adresse permanente (maison) : I'adresse de votre domicile fixe.

Adresse postale (temporaire) : I'adresse ou vous demeurez
temporairement, comme |'adresse de votre résidence universitaire.
Ajoutez une adresse postale seulement si vous souhaitez que votre
courrier soit posté a une autre adresse que celle de votre domicile fixe.

Si votre adresse permanente et votre adresse postale sont les mémes,
n'inscrivez pas d'adresse postale.

A quoi servent mes adresse et numéro de téléphone?
e \/otre relevé annuel de retraite est posté a I'adresse de votre domicile.
® \otre adresse est imprimée sur vos relevés d'impét.

® Dans certains cas, les revelés d'impot sont postés a I'adresse de votre
domicile.

® |e Service des ressources humaines pourrait tenter de vous joindre
par téléphone si vous n'étes pas a I'Université.

Il est important de garder votre adresse a jour. Méme si vous quittez
votre emploi a I'Université, veuillez mettre votre adresse a jour dans
Mon profil RH ou communiquer avec le Service des ressources

humaines si vous changez d'adresse. Les documents importants comme

les relevés d'imp6t continueront d'étre postés a votre domicile dans
I'année suivant votre départ.

Renselgnements personnels W TILT

Rechercher a3

Afficher les adresses et téléphones

4R Vns adresses actives sont tridées par type d'adresse.

Adresses et téléphones
Permanente (maison) Téléphones
Actuelle: 20-MAT -2008 - (Pas de date de fin) Principal 613-123-456

110 SERAPHIN-MARION
OTTAWA, Ontario  K1N&N5

RETOUR AL MENU

PLAN DU STTE  AIDE  QUITTER

[ Mettre a jour |es adresses et téléphones ]
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Mettre a jour les adresses et téléphones

Utilisez cette fonction pour modifier une adresse ou un numéro de
téléphone au Canada ou aux Etats-Unis. Si vous voulez modifier une
adresse située dans un autre pays, veuillez communiquer avec le Service
des ressources humaines en téléphonant au (613) 562-5832.

Pour modifier votre adresse, veuillez suivre les étapes 0:0 indiquées
aux pages 6, 7 et 8 du présent guide.

Vous devez également effectuer toutes ces étapes pour ajouter, modifier
ou supprimer un numéro de téléphone.

° Sélectionnez Mettre a jour les adresses et téléphones du menu
Renseignements personnels.

e Mettez a jour une adresse existante en cliquant sur le lien
correspondant. Inscrivez une nouvelle adresse en sélectionnant
le type d'adresse dans la liste. Cliquez ensuite sur Soumettre.

Renseignements personnels WO T

Rechercher [ox)

RETOUR AU MENU PLAN DU SITC AIDE QUITTER

Renseignements personnels

Afficher |les adresses et téléphones
Mettre & jour les adresses et téléphone
Afficher les courriels

Afficher les contacts d'urgence

Mettre & jour |les contacts d'urgence

N\

AN

Sélectionnez Mettre a jour les adresses et téléphones.

Renscignement, personnels

Employé:

RETOUR AU MENU PLAN DU SITE AIDE QUITTER

Rechercher

Mettre a jour les adresses et téléphones

&R Pour mettre & jour une adresse existante, cliquez sur le llen situé & cbté de I'adresse correspondante. Pour en Insérer une nouvelle,
cholsissez le type d'adresse dans la liste puls sélectionnez Soumettre.
:] L'entrée de dates qui se chevauchent peut modifier les dates d'effet des enregistrements d'adresse existants.

&R Pour modifier une adresse internationale (autre qu'au Canada ou aux Etats-Unis), veuillez communiquer avec le Service des ressources
humaines au (613) 562-5832 ou envoyer un courriel au infohr@uottawa.ca .

Adresses et téléphones

Permanente (maison)
Actuelle: 2Q2MAT -2008 & (Pas de date de fin) Pgl

Téléphones
ipal 613-123-4567

OTTAWA, Ontario K

Type d'adresse & insérer: Salactionner -

Soumettre

Sélectionnez le lien appro;Trié.

¢ Af"cheNes;eset téléphones |

AN

Pour ajouter une nouvelle adresse,

cliquez sur le menu déroulant.
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Entrez le code postal de I'adresse que vous voulez modifier ou
inscrire. La rue, la ville et la province s'afficheront
automatiquement.

Sélectionnez le lien qui s'affichera a I'écran (indiquant la rue et la
ville de I'adresse ou du numéro de téléphone que vous voulez
modifier).

Remplissez le formulaire en ajoutant les données relatives a votre
adresse (p. ex., le numéro municipal et le numéro d’appartement)
et cliquez sur Soumettre.

[CE Ty Employé

Rechercher oKJ

Mettre a jour les adresses et téléphones - Mettre a jour/Insérer

> Pour modifier une adresse internationale (autre quau Canada ou aux Ftats-Unig)
humaines au (613) 562-5832 ou envoyer un courriel au infohr@uottawa g

Code postal / Postal Code :
©Canada

o Etats-Unis / USA

I Soumettre |

RETOUR AU MENU PLAN DU SITE  AIDE QUITTER

ez comn Entrez votre code postal et cliquez
sur Canada ou Etats-Unis. Pour
modifier une adresse située dans un
autre pays, communiquez avec le
Service des ressources humaines.

Renseignements personnels

Rechercher [ 0K

Mettre a jour les adresses et téléphones - Mettre a jour/Insérer

1,1,0N,Ottawa,Ottawa, Tavistock, RD <€

RETOUR AU MENU PLANDU SITE AIDE QUITTER

Cliquez sur le lien de I'adresse

| Afficher les adresses et téléphones ] . TV
paralssant a l'écran.

Renselgnements personnels W2 7S

(Al
Rechercher OK]j

Mettre a jour les adresses et téléphones - Mettre a jour/Insérer

Al'attention de :
Adresse municipale:

Nom de la rue:
Type de rue: RD
Orientation de la rue:

Numéro d'appartement :

Desc. du service associé a un itinéraire:

No du service assodé a un itinéraire:

No de boite assodé a un itinéraire:

Adresse de case postale:

Ville: Ottawa
Ottawa

Nom de région de répertoire:
Province: ON
Nom de région d'inst. de livraison:
Qualificatif d'inst. de livraison:
Type d'inst. de livraison:

Code postal:

| soumettre

Tavistock

K2B5N1

RETOUR AU MENU  PLAN DU SITE  AIDE  QUITTER

Remplissez les champs
manquants, si nécessaire,
et cliquez sur Soumettre.

En entrant un code postal, la rue,
la ville et la province s'afficheront
automatiquement.

[ Afficher les adresses et téléphones ] I
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A l'écran suivant, indiquez la date d’entrée en vigueur de votre
changement d’adresse permanente ou la période de validité de
votre adresse temporaire.

Cliquez sur Soumettre.

Vous pouvez supprimer uniquement les adresses temporaires.
Une adresse permanente doit toujours étre inscrite dans votre dossier
a I'Université.

Renscignements personnet

Employé

Rechercher OK| RETOUR AU MENU  PLAN DU SITE  AIDE  QUITTER

Mettre a jour les adresses et téléphones - Mettre a jour/Insérer

&R Les champs obligatoires dans les mises a jour ou
postal; tous les autres champs sont facultatifs.

ertions d'adresse sonl Dale de debul de validite, Adresse ligne 1, Ville, Province el Code

> Pour modifier une adresse internationale (autre qu'au Canada ou 3

tats-Unis), veuillez communiquer avec le Service des ressources
humaines au (613) 562-5832 ou envoyer un courriel au (nfohr@uollaw i

strl = 816 Tavistock RD
Postale (temporaire)
Valide du: MM/JJ/AAAA  [07/01/2008

Jusqu'au: MM/JJ/AAAA
Adresse munidipale:
Adresse ligne 2:
Adresse ligne 3:
Adresse ligne 3:

Ecran servant a ajouter, 8 mog
ou a supprimer un numéro de
téléphone.

816 Tavistock RD

ifier

Ville: Ottawa

Province: Ontario

Codc postal: K2B5N4

Comté: ’ 7 9

Pays: Canada Entrez la date d'entrée en vigueur

o de votre changement d'adres
Téléphone primaire:

Code du pays

Indicatif régional:

Numéro de téléphone: ou Code d'accés a l'international
et numéro de téléphone:

Poste:

Se.

Supprimer cette adresse: [ ‘
Cliquez ici pour
Autres numéros de téléphone supprimer une

Type de téléphone Code Indicatif N® de Poste Code d'accés Supprimer

du pays régional téléphone a l'international
et numéro de téléphone
Sélectionner v (]
Seélectionner v ]
Sélectionner v 0
Sélectionner v (]
Sélectionner v n
| Soumettre | ‘ Réinitialiser
[ Sélectionnez une autre adresse & mettre a jour ]

[ Afficher les adresses et téléphones ]

adresse temporaire.
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Afficher les courriels

Cette page indique votre adresse courriel de I'Université.

Afficher les contacts d’urgence

Cette page indique le nom des personnes que I'Université est
autorisée a contacter en cas d'urgence. Les noms sont inscrits
par ordre de priorité : « 1 » désigne la personne a contacter
en premier, « 2 » désigne la personne a contacter s'il est
impossible de joindre la premiére personne, et ainsi de suite.
Si vous avez désigné une seule personne, le chiffre « 1 » lui est
automatiquement assigné.

Mettre a jour les contacts d’urgence

Pour modifier ou supprimer un nom déja inscrit, cliquez
sur le nom en question. Pour ajouter un nouveau contact
d’urgence, cliquez sur Nouveau contact d’'urgence.

Remplissez le formulaire.

Cliquez sur Soumettre les modifications.

"

Rechercher |OK|

Afficher les courriels

AR Vos adresses électroniques actives sont triées par type d'adresse.

Courriels
Courriel de I'Université d'Ottawa

RETOUR AU MENU PLAN DU SITE  AIDE  QUITTER

harry.potter@uottawa.ca

Renseignements personnels WIS

Rechercher [ox]

Afficher les contacts d'urgen

Personnes & conta s d'urgence

et téléph Lien

RETOUR AU MENU PLAN DU SITE  AIDE  QUITTER

Ce numéro d'ordre indique l'ordre
d’appel des personnes a contacter
de parenté en cas d’'urgence.

mes Potter (613) 321-9876 Pére

[

Mettre & jour les contacts d’'urgence ]

Renscignements personnels WY

Rechercher [%‘

TOUR AL MENU  PLAN DU SITE  AIDE  QUITTER

Mettre a jour les contacts d'urgence

@R Mettez 3 jour un contact &n le sélectionnant et en effe

Personnes a contacter en cas d

Ordre Nom Adresse et téléphone Lien de parenté
1 James Potter (613) 321-9876 Pére
2 Nouveau contact d'urgance

Cliquez sur le nom de la personne. |

Tes modifications | e

[ Afficher les contacts d'urgence ]

Pour ajouter un nouveau

contact d’'urgence, cliquez sur
Nouveau contact d’urgence.

Rensecignements personnels WS

Rechercher lox

Mettre a jour les contacts d'urgence

@@ Remplissez la mise & jour des renseignements sur le contact en cas d'urgence puis cliquez sur Soumettre les modifications.

RETOUR AU MENU  PLAN DU SITE  AIDE  QUITTER

Supprimer la personne-contact: [ ‘

Ordre: 1
Lien de parenté: Pire v
Prénom: James

Initiale intermédiaire:
Nom: Pottar
Telephone: (613) 321-9876

[ Soumettre les modifications )| Réinitialiser |

/

Cochez cette case et cliquez sur Soumettre
les modifications pour supprimer le nom de

la liste des contacts d'urgence.
l

Cliquez sur Réinitialiser pour effacer
les champs du formulairer

Une fois le formulaire rempli,
soumettez vos modifications.
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Employé

Le menu principal de cette section vous permet d’accéder a des
fonctions liées a votre emploi a I'Université.

Avantages sociaux et retenues

Relevé des avantages sociaux

La page Relevé des avantages sociaux présente un apercu de vos
avantages sociaux et des primes a compter de juin 2008.

0 Dans le menu déroulant, sélectionnez la période que vous
souhaitez consulter. Ou, sélectionnez un champ vide pour
ensuite entrer la date précise du relevé que vous voulez consulter.

o Cliquez sur Sélectionner.

Renselgnements personnels (EIFTITY

Rechercher [ox]

Employé

RETOUR AU MENU PLAN DU SITE AIDE QUITTER

Avantages soclaux et retenues (
Informations sur la rémunération
Affectation de virement automatique, historigus des gans et retenues, ou rebevds de paiement
Sommaire des postes

Cliquez sur le lien d’une fonction
donnée poury accéder.

Renseignements personnels

Rechercher [ox) RETOUR AU MENU PLAN DU SITE AIDE QUITTER
Avantages sociaux et retenues -
/ Consultez les renseignements
Relevé des avantages sociaux relatifs a vos avantages sociaux dans
Relevé des avantages sociaux.
Renseignements personnels m
Rechercher M RETOUR AU MENU PLAN DU SITE AIDE  QUITTER
Critéres de date du relevé des avantages sociaux
«R Sélectionnez une date dans la liste déroulante ou entrez une date.
Ala date: ACTUELLE v
Entrer la date: MM/JJ/AAAA ( —
‘ Utilisez ces champs pour
[Esdencnes) sélectionner la date du relevé

que vous voulez consulter.

Guide d'utilisation de Mon profil RH 10




Pourquoi mon relevé d’avantages sociaux est-il affiché
en partie dans les deux langues alors que le reste de mon
relevé est affiché dans la langue de mon choix?

En raison des limites techniques du systéme de paye, certaines retenues
ne peuvent étre affichées dans la langue de votre choix. Par conséquent,
des descriptions bilingues ont été congues pour ces retenues. Cet écran

sera modifié des qu’une solution aura été trouvée.

Ou puis-je obtenir de plus amples renseignements
sur mes prestations de retraite?

Les données sur votre participation au régime de retraite sont indiquées
sur le relevé annuel de retraite que vous recevez a la maison chaque
année en juin. Vous pouvez obtenir des renseignements sur le régime
de retraite en sélectionnant Site de planification financiere sous la section
Démarrer du site Web du Service des ressources humaines a I'adresse
http://www.rh.uottawa.ca.

mnmm

Rechercher ok]

Relevé des avantages sociaux

Déclaration pour Harry Potter en date du 01-DEC. -2008

La date actuelle est 02-JUIL.-2008

Données personnelles
Département:

Catégorie d avantage: Régulier PS5
Date de nalssance: 20-FEVR.-1972
Date d'embavche ofginabe: 20-MA] -2008
Date du recrutement actuel: 20-MA1 -2008
Date de service ajusté: 20-MAL

ASSUrAnce dentaine

Assurance dentaire

A dentaire base Soutien (R)
Protect.:

Contribution de I'employeur:
Retour au début

Assurance invalidité prolongée

Invalidité prolongée (R)
Contribution de I'employeur:
Salaire annuek

Protection ILD annuelle:

Retour au début
Assurance santé

Assurance-santé (R)
Protect.:
Contribution de I'employeur:

Retour au début
Assurance-vie

Assurance-vie base (part E)
Protect.:

Prime:

Salaire assuré:

Montant de la protection:
Assurance-vie base (part R)
Protect.:

Prime:

Salaire assuré:

Montant de la protection:

Retour au début

dentaire | As:

Serv.ress hum,-adm./f

Famlliale/Family

Familiale/Family

Familiale/Family - 2x Sal.

Famillale/Family - 2x Sal

[

Sélectionner Nouvelle date |

ENU PLANDUSITE AIDE QUITTER
vie (

$29,64

$59,85

80 000,00

$53 600,00

$65,67

$125 000,

$1.80
$80 000,00
$25 000,00

Utilisez ces onglets
pour passer d'un
avantage a l'autre.

4

Primes par période
de paye.
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Information sur la rémunération

Affectation de virement automatique

Utilisez cet écran pour consulter vos renseignements bancaires courants.

Comment puis-je modifier mes renseignements relatifs au
dépot direct?
Envoyez un chéque portant la mention ANNULE au Service des ressources

humaines (pavillon Tabaret, salle 019). Assurez-vous d'indiquer votre nom
complet et votre numéro d'employé sur votre demande.

Renseignements personnels m

Rechercher @
Affectation de virement automatique
4R Votre paye est déposée dans le compte ci-dessous

Répartition de paie a part, -MAI -2008

RETOUR AU MENU PLAN DU SITE AIDE QUITTER

Cette rangée indique
ou votre paye est déposée.

Nom de banque Numéro d'achemi tNuméro de compte Type de compte Répartition de paie nette
NATIONAL BANK OF CANADA, 000 0 Contrdle 1337,32
Paie totale nette 1337,32

Répartition de paie proposée

Nom de banque Numéro Numéro de Type de
d'achemi t comp compte
NATIONAL BANK OF 000 0 Contréle

CANADA,
Paie totale nette

A

Répartitioh de paie
nette

Priorité Montant ou
pourcentage
1 100,00% 1:37,32

1:37,32

[ Historique des gains | Bordereau de paye | Historique des retenues |

Montant du dépot.
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Historique des gains

La page Historique des gains vous permet de consulter vos gains

pour toute période a compter de juin 2008. Les données affichées
correspondent a votre salaire mensuel et non a votre salaire par période
de paye.

0 A 'aide des menus déroulants, sélectionnez la période souhaitée.

e Cliquez sur Afficher.

La page Historique des gains indique le total de votre paye brute avant
les retenues.

Pour consulter les données détaillées d’un type de gain donné,
cliquez sur le lien situé sous Type de gains.

Renseignements personnels

Employé

Rechercher

Criteres d'historique des gains

&R Choisissez un intervalle de dates puis sélectionnez Afficher.

De: Janvier

~ 2008 ~

(oK)

RETOUR AU MENU  PLAN DU SITE  AIDE  QUITTER

A: [Juin v![2008 ~ < . J
Utilisez les menus déroulants pour
Afficher sélectionner la période souhaitée.
[ Affectation de virement automatique | Bordereau de paye | Historique des retenues ]
Renseignements personnels w
Secherchar [6?,’ RETOUR AU MENU PLAN DU SITE  AIDE QUITTER

Historique des gains

&R Sélectionnez le Type de gains pgfr accéder aux informations complémentaires

Gains du Janvier 200,
Type de gains
Soutien - Reg. Supp. NON - Syn

u Juin 2008

Rémunération brute totale Totll d’heures

Cliquez ici pour
consulter les données
détaillées par mois.

Ce lien vousramene ala pabe
précédente ahin de sélectionner
une nouvelle période.

5 949,99 151,66

[ Nouvel Intervalle de dates ]

Remd.mmmds

Rechercher (ok]
Détail des gains
&R Choisissez un intervalle de dates puis sélectionnez Afficher.

Soutien - Reg. Supp. NON - Syn

An Mois
2008 Janvier
Février
Mars
Avril
Mai
Juin
Total

De: Janvier
A: uin

[ Afficher

¥ 12008 v
v 12008 v

Rémunération brute Heures

3 966,66 151,66

,00 ,00
,00 ,00
,00 ,00
1983,33 ,00
,00 ,00

5949,99 151,66

RETOUR AU MENU PLAN DU SITE AIDE QUITTER

<€

Sélectionnez une nouvelle période.

13
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Bordereau de paye

Utilisez cette section pour consulter votre historique de paye,
a compter de juin 2008.

0 Sélectionnez une année dans le menu déroulant et cliquez
sur Afficher.

o Sélectionnez une Date de relevé de paiement pour consulter
les données détaillées d'une paye donnée.

Renselgnements persoanels [F=m)

Rechercher 9K}

RETOUR AU MENU  PLAN DU SITE  AIDE

Bordereau de paye

Q@ Choisisse

une année puis sélec

/

Année du bordereau de paye: 2008 «

Sélectionnez une année et
cliquez sur Afficher.
|

[Aficher Renselgnements personnels LTy

Rechercher 0K}

[ Affectation de|

Bordereaux de paye

R Sélectionnez s Date de relevd de palemen

Relevés de palement
Date de relevi d.

16-MAT -2008

31-MAI -2008

31-JANV.-2008
15-JANV.-2008

16-JANV.-2008

Renseignoments personsels 7Y 01-JANV.-2008

Rechercher (o]

@ de début de période de Date de fin de période

RETOUR AUMENU PLAN DU SITE  AIDE  QUITTER

wccdder auv Informations complivmentales

Consultez une paye donnée.

Rémunération Rémunération

rémunération brute

Message

31-MAIT -2008 33 Cliauez ici bour
31-JANV.-2008 1983,33 = g
15-JANV.-2008 1983,33 sélectionner

Détails du bordereau de paye

Sommaire des bordereaux de paye
Date du bordereau:

Montant brut:

Total des retenues personnelles:
Montant net:

Total des cotisations de I'employeur:

Chéque ou virement auto.

Numéro Type de document Nom de banque

4 Virement auto NATIONAL BANK OF CANADA,

Gains A

Type ileures

Soutien - Reg. Supp. NN - Syn

ol
Type Retenue personnelle
A dentaire base Soutiefl (R)
A dentaire facultative ()
Assurance Emplol Réduit
Assurance-santé (R)
Assurance-vie base (p4
Assurance-vie base (p4
Assurance-vie facultati
A-vie facultative conjail
A-vie facuitative dépeny
Campagne Campus
Centraide Québec
Impét Fédéral Canadigf
Impét Provincial Ontar|
Invalidité prolongée (R
Pension (ER)
Régime de Pension du fanads
TVP Manuvie (E)

e une autre année.
31-MAI -2008
1983,33
646,01
1337,32
583,14
Type de compte Montant
Chéque 1337,32
Taux Montant
1983,33
Cotisation employeur
,00 29,64
19,73 ,00
34,31
00 85,67
5,11 ,00
,00 1,80
16,90 ,00
6,94 ,00
A7 ,00
4,50
6,00
242,91
125,46
,00 35,61
84,29 237,01
95,29
A |

Cette rangée indique les
renseignements relatifs au
dépot direct.

Cette colonne
indique vos
retenues.

Cette colonne indique
les montants payés par
I'Université.
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Historique des retenues

La page Historigue des retenues vous permet de consulter les retenues
pour toute période a compter de juin 2008. Les données sont affichées
par mois et non par période de paye.

0 A I'aide des menus déroulants, sélectionnez la période souhaitée.

e Cliquez sur Afficher.

La page Sommaire des retenues indique le total de chaque retenue sur
votre paye. Pour consulter les données détaillées d'une retenue, cliquez
sur le lien correspondant sous Type de retenue.

wu—u—-ﬁ

Rechercher

AR Cholsissez un intervalle de
De: | Janvier ¥ 2008 ¥ (
A: [uin ¥ (2008 ¥
[Atficher

Remesguements personnels L )

Rechercher [ox]

Sommaire des retenues

R Sélectionnez une retenue powr accécer aux Informatiors dhistoriaos

[oK}

Historique des retenues

dates De/A puis sélectionnez Afficher

PLAN DU SITE AIDE QUITTER

Sélectionnez une
période et cliquez

[ Affectation de virement automatique | Historigue des gains | Bardersau de pa

sur Afficher.

Historique des retenues de Janvier 2008 & Juin 2008

Type de

A dentaire base Soutien (R) ‘

A dentaire facultative (E)
Assurance Emploi Rédult
Assurance-sanzé (R)
Assuronce-vie base (part E)
Assurance-vie base (part R)
Assurance-vie facultative ()
A-vie facultative conjoint (E)
A-vie facultative dépendant(E)
Campagne Campus

Centraide Québec
C.S.P.LAAT.

Impét Fédéral Canadien
Impbt Fédéral Canadien
Impdt Provincial Ontario
1mpdt Provincial Ontario
Invalidité prolongée (R)
Pension (E R)

Régime de Pension du Canada
Taxe Santé - Employeur

TVP Manuvie (£)

per ploy
56,95 00 .
105,71 Cliquez sur la retenue
/00 248,89
17,89 00 pour consulter les
/00 6,30 z 7 TV
e o8 données détaillées
20,82 ,00 H
- o par mois.
13,50
18,00
,00
728,33
.00
.00
376,20
,00 89,83
84,29 711,03
277,43
,00
13,22

TVF Manuvie ON (R)

m-mm

Rechercher

An  Mois

2008 Janvier
Février
Mars
Avril
Mai
Juin

TOTAL

De: Janvier

A: Juin

[“Afficher |

ex)

A dentaire base Soutien (R)
Date de début de I'historique: Janvier 2008

Cotisations ou retenues

PLAN DU SITE

&R Choisir de nouvelles dates pour changer l'intervalle de dates et sélectionner Afficher

AIDE  QUITTER

Date de fin de I'historique: Juin 2008
per Coti ploy
00 55,94
,00 ,00
.00 ,00
,00 ,00
,00 29,64
,00 ,00
,00 85,58
¥ 2008 »
¥ 2008 v ( L, .
Sélectionnez une
nouvelle période ici.
% make o S Alaire
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. selgnements personnels
Sommaire des postes = —

Rechercher oK/ RETOUR AU MENU PLAN DU SITE  AIDE  QUITTER

n Cliquez sur Sommaire des postes pour consulter votre historique

. . i s . Sommaire des postes
d’emploi. Ces données sont présentées a compter de juin 2008.

R Selectionnez le titre du poste pour obtenir des informations complémentaires.
e Cliquez sur le titre de n'importe quel poste pour consulter les X -
données détaillées qui s'y rattachent i d'ﬁ‘"‘""“’ Cliguez surle titre du
q y * Titre Date de début Date de fin poste pour consulter
SOCIAL 18-JUIL.-2005

les données détaillées
qui s'y rattachent.

Renseigaements personneks

Rechercher RETOUR AU MENU PLAN DU SITE  AIDE QUITTER

Détails de la fonction

Modifications dans votre fonction

Date d'effet Statut Titre de fonction Nom de département Raison de la
modification

01-MAI -2008 Actif SOCIAL Sarv.rass hum.-adm./HR Serv.- Changement d'année

Adm. fiscale

01-FEVR.- Congée Sans salaire Sans SOCIAL Serv.ress hum.-adm./HR Serv.- Congé sans solde

2008 prestation Adm,

18-JUIL.- Actif S0CIAL Serv.ress hum.-adm./HR Serv.- Conversion

2005 Adm.

[ Sommaire des postes |

Guide d'utilisation de Mon profil RH 16




Dépannage

vous avez des questions au sujet
des renseignements indiqués
dans Mon profil RH ou sur

la facon de mettre a jour vos
renseignements personnels dans
Mon profil RH...

Communiquez avec le Service des ressources humaines

e Téléphone:(613) 562-5832

e Courriel : inforh@uOttawa.ca

o SiteWeb:
http://www.rh.uottawa.ca OU
http://www.uottawa.ca/erp/fr/employesgeneraux.html

(site Fusion/PRE)

vous éprouvez des difficultés a
accéder a Mon profil RH ou devez
confirmer votre nom d'utilisateur
ou votre mot de passe...

Communiquez avec le Centre d’assistance informatique

e Téléphone: (613) 562-5800, poste 6555
e Site Web : http://www.sic.uottawa.ca
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