_— Faculty of Medicine
]]IH Faculté de médecine

B — ; HR & Payroll Services
L'Université canadienne . , , .
Canada’s university Services de RH et rémunération

Payroll Deadline Dates for Semi-Monthly Paper Payroll Requests

Dates limites pour les paiements bimensuelle pour formulaire papier

A: Tous les départments, services To: All Departments, Services & Supervisors
et superviseurs

De: Diane Dinelle From: Diane Dinelle
Gest, Service de paye et systemes Manager, Faculty Payroll Services & HR
Ressource Humaine Systems

Objet:  Dates limites pour la paye, 2018 Subject: Payroll deadline dates, 2018

Date: le 11 décembre 2017 Date: December 11th, 2017

Afin d’assurer que les dépdts bancaires soient
déposés a la banque ponctuellement, veuillez noter
qu’il est essentiel que I'on regoive les documents au
plus tard aux dates indiquées. Cependant,
n’attendez pas aux dates limites et faites nous
parvenir les demandes le plutdt possible.

To ensure that bank deposits are made on a timely basis,
all payroll documents must reach our office no later then
the dates indicated. However, do not wait until the
deadline and send all requests as early as possible.
Early submissions are greatly appreciated.

Pour la paye du: BM Dates limites de la Faculté
FOR PAY OF: SM FACULTY DEADLINE

1/15/2018 1 12/8/2017
1/31/2018 2 1/5/2018
2/15/2018 3 1/22/2018
2/28/2018 4 2/1/2018
3/15/2018 5 2/16/2018
3/31/2018 6 3/5/2018
4/15/2018 7 3/16/2018
4/30/2018 8 4/4/2018
5/15/2018 9 4/19/2018
5/31/2018 10 5/4/2018
6/15/2018 11 5/22/2018
6/30/2018 12 6/5/2018
7/15/2018 13 6/18/2018
7/31/2018 14 7/5/2018
8/15/2018 15 7/19/2018
8/31/2018 16 8/7/2018
9/15/2018 17 8/20/2018
9/30/2018 18 9/4/2018

10/15/2018 19 9/18/2018
10/31/2018 20 10/4/2018
11/15/2018 21 10/19/2018
11/30/2018 22 11/6/2018
12/15/2018 23 11/20/2018
12/31/2018 24 11/27/2018

1/15/2019 1 12/7/2018

Please keep track of your employees contract end dates in your outlook calendar or any other
means at your disposal. One month before the end of the contract send us instructions, no
need to wait for the deadline.

S’il vous plait soyez au courant des dates de fin de contrat de vos employés dans votre
calendrier Outlook ou tout autre moyen a votre disposition. Un mois avant la fin du contrat
envoyez-nous les instructions, sans attendre a la date limite.

From the office of /Du bureau de:
Faculty of Medicine, HR & Payroll Services
Tel: (613)562-5800 x8093, 8967, 8086 Fax: (613)562-5331
Email: medpayroll@uottawa.ca
451 Smyth, Room 2236, Ottawa, Ontario K1H 8M5
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